Praktické rady ku GDPR

Nova, sprisnena uprava ochrany osobnych udajov, tzv. ,,GDPR* vstupuje do platnosti
dilom 25.5.2018.Venujte problematike ochrany osobnych Gidajov vysoku pozornost. Dopliajte
si vedomosti z tejto oblasti.

Oboznamte sa s problematikou na webstranke www.sozzass.sk v ¢asti Ochrana
osobnych udajov, kde budu pribudat’ d’alsie praktické rady a informacie.

Osobny udaj je akykol'vek udaj, pomocou ktorého je mozné identifikovat’ konkrétnu

fyzicki osobu. Osobnym udajom je tak napr. okrem mena, priezviska, bydliska, datumu
narodenia, rodného ¢isla, aj mailova adresa, telefénne ¢islo, ¢i iné evidencné Eislo, udaje o
zmluve, o produkte - skratka akdkol'vek charakteristika, ktord umoziiuje prepojenie s
konkrétnou fyzickou osobou a tym jej identifikovanie. Sankcie za porusenie ochrany osobnych
tdajov, stanovené legislativou EU, st extrémne vysoké.

Zistujte a evidujte, s akymi osobnymi tdajmi dochadzate do kontaktu. Ziskavané
osobné udaje minimalizujte, vyzadujte osobné udaje len v nevyhnutnom rozsahu, ktory
potrebujete v ramci vykonu Vasich Cinnosti. Ziskavanie neprimeraného rozsahu osobnych
udajov predstavuje potencidlny dovod na udelenie sankcie.

Osobné Udaje ziskané na jeden konkrétny ucel, nesmu byt pouZité na iny ucel.
VyuZivanie osobnych udajov na iny ucel, ako na ten, na ktory boli pdvodne ziskané, je
nepripustné.

Priebezne overujte, ¢1 pri Vami vykondvanej cinnosti mate pravny zaklad na
spracuvanie osobnych tdajov. Pravnym zakladom je najmé zékon, ale aj stihlas alebo zmluva.
Spracuvanie osobnych udajov bez pravneho zakladu predstavuje potencialny dovod na udelenie
sankcie.

Ochranujte osobné udaje fyzickych osob, ktoré spractivate:

* Nikdy ich nenechévajte bez dozoru, uzamykajte obrazovku, uloZte listinné podklady s
osobnymi tdajmi do uzamykateI'ného priecinka, pokial’ s nimi aktualne nepracujete.

* Nekopirujte a nerozmnozZujte listinné dokumenty, ktoré obsahuju osobné udaje, bez
osobitného dévodu. M6Zu sa nedbanlivostou dostat’ nepovolanym osobam.

» Ak posielate osobn¢ uidaje e-mailom, musia byt’ posielané bezpecne, v zaheslovanej prilohe,
heslo podl'a moznosti posielajte SMS.

* Osobn¢ udaje poskytované alebo prenaSané na pevnych médiach (USB,CD, mobilny telefon
a pod.) chrarte heslom.

* VyuZivajte ¢o najviac on-line prostredie: pouzivajte firemny e-mail a dodrZiavajte pravidla
bezpecnej prace na internete.

Priebezne likvidujte osobné udaje fyzickych os6b najneskor do 10 rokov od skoncenia
zmluvy. Likvidujte osobné udaje, na ktoré nemate pravny zaklad, ktorych el spractivania uz
pominul, ako aj udaje odporucanych osdb v priebehu 2 mesiacov od ich ziskania.
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